
 

TUTO – Renseigner mon/ mes évènements sur TIBillet à l’occasion des 

JPTO  
Cette année, à l’occasion des Journées Portes Toujours Ouvertes des tiers-lieux, CAP 
Tiers-lieux a choisi l’outil TiBillet pour vous permettre de recenser vos événements et de 
découvrir ceux organisés par les tiers-lieux près de chez vous ! 

Lien vers la page TiBillet de CAP Tiers-Lieux : https://cap-tiers-lieux.tibillet.coop/event/  

Démarche à suivre pour ajouter vos évènements :  

➢ Cliquez sur le lien vers la page TiBillet de CAP Tiers-Lieux 
➢ Cliquez sur « Ajouter un évènement »  
➢ Renseignez votre adresse mail  
➢ Recherchez votre lieu à l'aide de son adresse. Si vous avez répondu au recensement 

national des tiers-lieux, celui-ci devrait apparaître dans les suggestions. Si ce n'est pas le 
cas, cliquez sur « Créer un nouveau lieu », puis : 

o Renseignez le nom de votre lieu.  
o Saisissez son adresse dans la barre de recherche et cliquez sur la loupe (cette 

étape permet de préremplir certaines informations).  
o Vérifiez les informations proposées et corrigez-les si nécessaire. 

➢ Cliquez sur « Continuer » 
➢ Renseignez les informations relatives à l'événement (la jauge maximale est facultative). 
➢ Ajoutez le tag « JPTO » 
➢ Importez une photo  
➢ Cliquez sur « Ajouter à la liste » 
➢ Vous pouvez continuer à ajouter vos évènements si vous en avez plusieurs dans la 

semaine  
➢ Une fois tous vos événements renseignés, cliquez sur « Envoyer ma proposition » 

 

Vous pourrez ensuite retrouver, dans l'onglet « Réseau local », votre lieu ainsi que la liste des 
événements qui lui sont associés, identifiés par le tag « JPTO ». 

CAP Tiers-Lieux expérimente cet outil collaboratif pour la première fois. Si vous constatez des 
anomalies ou rencontrez des difficultés, n'hésitez pas à nous écrire à l'adresse suivante : cap-
tierslieux@cress-pdl.org. 
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